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Riferimenti legislativi 

Il presente regolamento è scritto alla luce, tra gli altri, delle seguenti fonti 

normative e regolamentari: 
• Testo unico sulla sicurezza, D. Lgs. 81/2008 e s.m.i. 
• D.L. 111/2021 

• Piano Scuola 2021/2022 
• Verbale n. 34 della seduta del CTS del 12 luglio 2021 
• Verbale n. 39 della seduta del CTS del 5 agosto 2021 

• Protocollo di intesa per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto 
delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione Covid 19 – 
a.s. 2021/22 

• Circolare Ministero della Salute n. 35309 del 4 agosto 2021 
• Verbale n. 90 della seduta del CTS del 22 giugno 2020  
• “Quesiti del Ministero dell’Istruzione relativi all’inizio del nuovo anno 

scolastico”, tramesso dal CTS - Dipartimento della protezione civile in data 
7 luglio 2020 – verbale n. 94 

• Circolare N. 3/2020 “indicazioni per il rientro in sicurezza sui luoghi di 

lavoro dei dipendenti delle pubbliche amministrazioni”  
• Gestione delle operazioni di pulizia, disinfezione e sanificazione nelle 

strutture scolastiche, INAIL 2020 
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• Raccomandazioni ad interim sui disinfettanti nell’attuale emergenza 
COVID-19: presidi medico chirurgici e biocidi – Rapporto IIS n. 19/2020 

• Decreto Ministeriale n° 80 del 3 agosto 2020 relativo all'adozione del 

“Documento di indirizzo per l'orientamento per la ripresa delle attività in 
presenza dei servizi educativi e delle scuole dell'Infanzia” 

• “Protocollo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto 

delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di Covid 19” 
del 6 agosto 2020 del Ministero dell’Istruzione. 

• Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-2 nelle 

scuole e nei servizi educativi dell’infanzia - Rapporto IIS n. 58/2020 
• Protocollo di Regolamentazione Generale e di Sicurezza per Emergenza da 

Covid-19” - “Adempimenti per la Ripartenza in presenza delle Attività 

Didattiche e non” – Integrazione del DVR 
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Premessa 

Tutta la documentazione fino ad oggi prodotta, diffusa ed acquisita dagli Enti e 

dagli Organismi competenti è stata oggetto di attenta lettura fino ad essere fonte 
di ispirazione di questo documento redatto dal Dirigente scolastico e condiviso 
nei contenuti con il RSPP, con il Medico competente e con altre figure 

specialistiche e che viene proposto come un documento integrativo del 
Regolamento di Istituto, aggiornato alla data del 1 settembre 2021.  
Esso contiene una serie di indicazioni, prescrizioni e allegati che si prefiggono lo 

scopo principale di assegnare compiti e ruoli a tutte le figure presenti all’interno 
dei plessi scolastici, definire procedure e delineare regole di comportamento per 
tutta l’utenza che accede ai locali scolastici.  

Non è purtroppo cambiata la pericolosità del virus in circolazione e diventa 
prioritario, pertanto, il rigoroso rispetto del contenuto di questo documento 
affinché tutti possano assumere comportamenti conformi e “sociali”, responsabili 

e consapevoli.  
 
N.B. - Vista l’evoluzione della problematica, questo documento è suscettibile di 

variazioni anche in itinere e può essere oggetto di migliorie e integrazioni, anche 
derivanti da suggerimenti pertinenti e coerenti di studenti, famiglie e lavoratori, 
oltre che come conseguenza dell’evolversi della problematica e di nuovi atti 

normativi. 

MISURE DI SISTEMA, ORGANIZZATIVE E DI 

PREVENZIONE E PROTEZIONE 

Misure di sistema e organizzative 

Per quanto riguarda le misure organizzative, ogni soluzione adottata dal punto 

di vista organizzativo e le informative predisposte, oltre ad ispirarsi alla 

documentazione e alla normativa prodotte e pubblicate in questo periodo, hanno 

tenuto conto dei tre principi cardine forniti dal CTS (verbale n. 90 del 22 giugno 

2020) e confermati nel Piano scuola 2021-22: 

- Il distanziamento fisico di almeno un metro “salvo che le condizioni 

strutturali-logistiche degli edifici non lo consentano” (comma 2 lettera b) 

- L’obbligo di utilizzo dei dispositivi di protezione delle vie respiratorie, 

fatta eccezione per i bambini di età inferiore a sei anni, per i soggetti con 

patologie o disabilitò incompatibili con il loro uso, svolgimento delle 

attività sportive (comma 2 lettera a) 

- La rigorosa igiene delle mani, personale e degli ambienti e l’uso della 

mascherina 

- La capacità di controllo e risposta dei servizi sanitari della sanità pubblica 

territoriale e ospedaliera  
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Questi tre principi sono stati tradotti in una serie di documenti informativi e di 

procedure che costituiscono dieci allegati specifici al presente Regolamento. Essi 

descrivono per ogni utente (studente, docente, personale ATA, genitore, 

visitatore) comportamenti e modalità di svolgimento delle azioni attinenti al 

proprio ruolo.  

E’ ribadito l’obbligo del rispetto delle prescrizioni previste dalla normativa vigente 

e del protocollo di intesa dell’avvio dell’anno scolastico in materia di prevenzione 

e contrasto della diffusione del Covid 19, in particolare: 

1) Obbligo di informare tempestivamente il Dirigente scolastico o un suo 

delegato di eventuali contatti stretti con persone positive, della presenza 
di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della propria 
prestazione lavorativa o della presenza di sintomi negli studenti presenti 

all’interno dell’istituto  
2) Obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre il 

37,5°C o altri sintomi simil-influenzali e di chiamare il proprio medico di 

famiglia e l’autorità sanitaria; 
3) Il divieto di fare ingresso o di permanere nei locali scolastici laddove, anche 

successivamente all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (soggetti 

con sintomatologia respiratoria o temperatura corporea superiore a 37,5°; 
provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 
14 giorni precedenti, non essere stati in quarantena o isolamento 

domiciliare negli ultimi 14 giorni, etc.) stabilite dalle Autorità sanitarie 
competenti;  

4) l’obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del Dirigente 

scolastico;  
All’ingresso della scuola NON è necessaria la rilevazione della temperatura 
corporea per gli alunni. Pertanto, si rimanda alla responsabilità individuale 

rispetto allo stato di salute proprio o dei minori affidati alla responsabilità 
genitoriale 
Il rientro a scuola del personale e degli studenti già̀ risultati positivi all’infezione 

da COVID-19, certificato dall’autorità̀ sanitaria, deve essere preceduto da una 
preventiva comunicazione avente ad oggetto la certificazione medica da 
cui risulti la “avvenuta negativizzazione” del tampone secondo le modalità 

previste e rilasciata dal dipartimento di prevenzione territoriale di 
competenza.  

 

Al fine di tutelare la salute pubblica e mantenere adeguate condizioni di sicurezza 
nell’erogazione in presenza del servizio essenziale di istruzione, il decreto-legge 
(articolo 1, comma 6) introduce, dal 1° settembre al 31 dicembre 2021 (attuale 

termine di cessazione dello stato di emergenza), la “certificazione verde COVID-
19” per tutto il personale scolastico.  
La norma di che trattasi, definisce al contempo un obbligo di “possesso” e un 

dovere di “esibizione” della certificazione verde.  
Sono esentati i soggetti in possesso di una certificazione di esenzione della 
vaccinazione, a tutti gli effetti utile a consentire l’accesso ai servizi e alle attività 
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di cui al comma 1, art. 3, del decreto-legge 23 luglio 2021 n. 105” e agli edifici 
destinati alle attività educative, scolastiche (previa effettuazione di TNF) 
Al personale scolastico in possesso della certificazione di esenzione e, 

ovviamente, a quello provvisto della “certificazione verde COVID-19”, si fa 
obbligo comunque di continuare a osservare le misure di prevenzione come il 
distanziamento, il corretto utilizzo delle mascherine, l’igiene delle mani, nonché 

il rispetto delle condizioni previste per i luoghi di lavoro. 
N.B. - Si è provveduto nel corso della trattazione del presente documento ad 

assegnare gli allegati in base alla specificità del ruolo dell’utente, ma si 

suggerisce la lettura di tutti gli allegati per una adeguata informazione e 

una piena e approfondita conoscenza delle procedure previste. 

Misure di prevenzione e protezione 

1. Famiglie 

Le alunne e gli alunni che frequentano l’I.C.S. “Cimarosa – IV Circolo” hanno, 
istituzionalmente, un’età compresa tra i 3 e i 14 anni. Si tratta, quindi, di minori 

soggetti alla piena tutela genitoriale o di chi ne fa le veci, di cui rispondono in 
prima persona, sia civilmente che penalmente. 
Nel contemperare le diverse esigenze, quindi, le famiglie sono chiamate alla 

massima collaborazione nel monitoraggio dello stato di salute di ciascun 
componente della famiglia stessa e saranno conseguentemente sinergiche sul 
fronte della salute pubblica, evitando che piccoli egoismi familiari possano 

inficiare i sacrifici dell’intera comunità scolastica. 
In particolare, si avrà cura di misurare la temperatura e di evitare di mandare le 
figlie e i figli a scuola in caso di febbre o altri sintomi senza prima aver consultato 

il proprio MMG/PLS. 
I sintomi più comuni di infezione da Covid-19 nei bambini sono: febbre, tosse, 
cefalea, sintomi gastrointestinali (nausea/vomito, diarrea), faringodinia (mal di 

gola), dispnea, mialgie, rinorrea/congestione nasale. 

Inoltre, la famiglia dovrà comunicare al Dirigente Scolastico e al Responsabile di 
plesso/Referente Covid del plesso di appartenenza quando il proprio figlio ha 

avuto contatti stretti con casi confermati di COVID-19, con riferimento a quanto 
previsto anche dal Patto educativo di corresponsabilità. 

Si rimanda alla responsabilità individuale, con i conseguenti risvolti di 

carattere penale, l’osservanza dei punti pertinenti allo stato di salute 
proprio o dei minori affidati alla responsabilità genitoriale. 
Allegati di riferimento: 

1. All. 2-ingresso e uscita per gli studenti e genitori – Giotto 
2. All. 2-ingresso e uscita per gli studenti e genitori – Riverso 
3. All. 2-ingresso e uscita per gli studenti e genitori – Rossa_Montessori 

4. All. 4-Alunni comportamenti 
5. All. 6-Modalità di accesso dei visitatori, fornitori e assimilabili 
6. All. 7-Procedura per gestione casi ammalati o che si ammalano 

7. Patto Educativo di Corresponsabilità A.S. 2020-21 



Approvazione del Consiglio di Istituto 
verbale n. 69 delibera n. 4/c del 6 /9 / 2021 

 

 7 

2. Alunne e alunni 

La prevenzione comincia a casa, dove un attento monitoraggio del proprio stato 

di salute e un comportamento adeguato nell’intera giornata, sia che si parli dello 
stare a scuola, che nel tragitto casa-scuola che negli altri momenti della giornata 
nel proprio tempo libero e nelle altre attività, deve essere responsabile, 

consapevole e in perfetta buona fede. 
La scuola dispone di rilevatori della temperatura corporea e, in qualsiasi 
momento, potrà farne uso per monitorare le situazioni dubbie. 

A scuola sono previste diverse situazioni tipo, di cui si dà di seguito un’esplicita 
descrizione. 

2.1 Ingresso e uscita a scuola 

Nei diversi plessi dell’Istituto, e laddove è stato possibile, sono allestiti canali di 

ingresso/uscita multipli.  
Le planimetrie con i relativi percorsi e le aree di pertinenza vengono inoltrati agli 
indirizzi email di genitori e docenti. 

Le alunne e gli alunni seguiranno le indicazioni del personale della scuola ed 
entreranno secondo le modalità indicate. 
All’ingresso gli alunni seguiranno le vie precostituite in maniera ordinata 

rispettando le regole di distanziamento fisico. 
1. All. 2-ingresso e uscita per gli studenti e genitori – Giotto 
2. All. 2-ingresso e uscita per gli studenti e genitori – Riverso 

3. All. 2-ingresso e uscita per gli studenti e genitori – Rossa_Montessori 
 

3. La vita scolastica in presenza  

3.1 In aula  

1. Fuori ogni aula è indicata la capienza. Pertanto, il numero di alunne e 

alunni che può essere ospitato è quindi definito a priori e non può essere 
superato, se non per casi consentiti dai documenti e protocolli di 
riferimento. 

2. Dentro l’aula scolastica e nei laboratori, gli arredi sono disposti in modo 
tale da garantire il distanziamento fisico. I banchi sono collocati su spazi 
delineati con adesivi segnalatori che consentono un’immediata percezione 

dell’eventuale “perdita di posizione”, inducendo ad una conseguente 
ripresa della medesima.  

3. Chiunque si accorga che un alunno non sia nella posizione corretta è 

chiamato a far ripristinare la corretta posizione.  
4. Ai docenti è garantito uno spazio di fianco alla cattedra e dovrà indossare 

la mascherina o la visiera. L’area che occupa è definita “area dinamica di 
passaggio e di interazione” all’interno della quale, nel rispetto del 
distanziamento fisico, l’alunno può operare. 

5. E’ limitato l’uso della lavagna di ardesia, tranne negli spazi in cui non è 
presente la LIM. 

6. I docenti potranno utilizzare mascherine e visiere proprie, se conformi, 

oppure quelle fornite dalla scuola. 
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7. Gli alunni avranno cura di avere sempre a portata di mano un fazzoletto 
nel quale starnutire o tossire se necessario. 

8. Nel caso, frequente, di compresenze tra insegnanti (di posto comune e di 

sostegno) e altre figure adulte (ad esempio gli/le educatori/trici), questi 
avranno cura di progettare il lavoro in modo condiviso e sinergico al fine 
di garantire le migliori didattiche possibili entro il quadro generale nel quale 

occorre garantire il distanziamento fisico in via ordinaria, oppure occorre 
assumere le contromisure necessarie laddove questo non sia 
didatticamente possibile. In questo caso si farà uso di mascherine/visiere 

e guanti e si provvederà ad un frequente uso degli igienizzanti per le mani. 
9. I locali scolastici devono essere frequentemente areati e lo saranno ad ogni 

cambio di ora e ogni qual volta uno degli insegnanti in aula lo riterrà 

necessario alla luce degli eventi che si verranno a creare nel corso della 
lezione come, ad esempio, starnuti o colpi di tosse di qualcuno. 

10. Le finestre, una volta aperte, andranno agganciate al dispositivo di fermo 

al fine di evitare incidenti o infortuni.  
Allegati di riferimento:  

- All. 3 - Docenti comportamento 

- All. 4 - Alunni comportamenti 
 

 

3.3 La vita a scuola fuori dall’aula (corridoi, mensa, accesso 
ai punti di erogazione di beni di conforto) 

La scuola non si sviluppa solo in aula, ma anche nei corridoi, negli atrii, nei 
laboratori, nei bagni. Questi spazi sono stati censiti nell’allegato n. 5 – Utilizzo 
laboratori, spazi comuni, mensa, a cui si rinvia. 

Allegati di riferimento:  
- All. 5 - Utilizzo laboratori spazi comuni mensa 

3.4 L’attività in palestra 

Si conferma il regolamento recentemente adottato dal Consiglio di Istituto. Il 

comportamento in palestra dovrà conformarsi alle norme generali di tutela della 
salute pubblica e alle indicazioni fornite nell’allegato n. 3 – Docenti 

comportamento, in particolare il distanziamento fisico tra le persone. 
Allegati di riferimento:  

- All. 3 - Docenti comportamento 

- All. 5 - Utilizzo laboratori spazi comuni mensa 

3.5 Accesso ai bagni 

Sebbene la tematica sia stata affrontata nell’allegato n. 4 – 
Comportamento degli alunni, considerata la particolare importanza, si 

ritiene necessario riportare anche in queste linee generali di presentazione 
del Documento quanto è richiesto agli alunni in termini di comportamento 
e di procedure da rispettare. 

1. L’accesso ai bagni è contingentato e non potranno ospitare un numero 
superiore al numero dei servizi igienici funzionanti. 
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2. Nello spazio antistante all’accesso ai servizi igienici non potrà essere 
superata la capienza dei servizi igienici presenti.  

3. Gli studenti e le studentesse si disporranno in una fila ordinata e 

distanziata per accedervi, rimanendo sui punti di sosta, in fila e indossando 
la mascherina ed entreranno solo se si libera il servizio igienico. 

4. Si laveranno le mani prima di entrare in bagno e in uscita.  

5. Laddove notino qualche problematica nei bagni o che non siano 
perfettamente in ordine, avranno cura di segnalarlo immediatamente ai 
collaboratori scolastici che provvederanno tempestivamente alla sua 

soluzione. 
6. Al fine di limitare assembramenti, l’accesso ai bagni sarà consentito anche 

durante l’orario di lezione, previo permesso accordato dall’insegnante che 

dovrà valutare la sensatezza e la frequenza delle richieste e annotando le 
uscite in un registro quotidiano delle uscite al fine di evitare abusi.  

7. Si chiede la massima attenzione nell’uso dei servizi igienici, evitando di 

imbrattare pareti e pavimenti con liquidi organici. Verrà effettuato un 
sistematico controllo e i responsabili, una volta individuati, verranno 
sottoposti ad un procedimento disciplinare. 

8. I collaboratori scolastici al piano avranno cura di monitorare la situazione 
onde evitare abusi e perdite di tempo strumentali.  

Allegati di riferimento: 

- All. 4 - Alunni comportamenti 
 

MISURE PER I LAVORATORI 

3. Insegnanti 

1. I docenti sono responsabili della vigilanza delle studentesse e degli 

studenti e, alle usuali attenzioni legate ai pericoli ordinari, aggiungeranno 
nel corrente anno scolastico le necessarie cautele legate all’applicazione 
del presente regolamento. 

2. RIUNIONI COLLEGIALI E ASSEMBLEARI 
Gli incontri collegiali avverranno a distanza con l’utilizzo di Google Meet al 
fine di evitare assembramenti. 

3. RICEVIMENTO GENITORI e COLLOQUI 
Il ricevimento e i colloqui con i genitori avverranno a distanza con l’utilizzo 
di Google Meet. Essi si svolgeranno con le procedure adottate dal Consiglio 

di Istituto e dal Collegio dei Docenti e verranno rese note ai genitori con 
specifica comunicazione 

Allegati di riferimento: 

- All. 3 – Docenti comportamento 
- All. 5 - Utilizzo laboratori spazi comuni mensa 
- All. 7 - Procedura per gestione casi ammalati o che si ammalano 

- All. 9 - Utilizzo dei DPI 

4. Personale ATA 

1. I collaboratori scolastici sono tenuti alla continua vigilanza, in particolare 
al piano, per assolvere alle nuove necessità di sicurezza.  
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2. All’ingresso e all’uscita dalla scuola e al cambio d’ora vigileranno nei 
corridoi, in prossimità delle scale, delle vie di accesso e di fuga affinché 
non si creino assembramenti o permanenze ingiustificate nei corridoi. 

3. Monitoreranno gli spostamenti da/verso i bagni e gli erogatori di servizi.  
4. Provvederanno a sanificare dove e quando richiesto secondo le procedure 

e le informative rese note e consegnate. 

5. L’uso dei materiali di pulizia e sanificazione avverrà alla luce delle norme 
richiamate in premessa e a quanto appreso nei corsi di sicurezza, in 
particolare per gli aspetti fisico-chimici e le conseguenti ricadute biologiche 

nell’uso dei preparati. 
6. Gli Assistenti Amministrativi lavorano in luoghi più lontani dalle aule. 

Saranno comunque parte attiva nel monitoraggio ed eventuale 

segnalazione di comportamenti inadeguati e richiamo a condotte più 
corrette.  

Allegati di riferimento: 

- All. 1 - Gestione lavoratori 
- All. 5 - Utilizzo spazi palestra mensa 
- All. 6 - Modalità di accesso dei visitatori, fornitori e assimilabili 

- All. 7 - Procedura per gestione casi ammalati o che si ammalano 
- All. 8 - Pulizia e igiene ambienti 
- All. 9 - Utilizzo dei DPI 

- All. 10 - Schede pulizia e sanificazione dei diversi locali  
- All. 12 – Registro accessi personale 
- All. 13 - Registro accessi visitatori 

- All. 14 - Scheda della pulizia giornaliera 
 

ACCESSO AGLI UFFICI 

L’accesso agli uffici sarà garantito previa prenotazione via email o telefonica. 

Verranno privilegiate le comunicazioni a distanza e gli accessi saranno limitati ai 
casi di effettiva necessità amministrativo-gestionale ed operativa. In nessun caso 
si potrà entrare negli uffici, ma si dovrà accedere al front office.  

MISURE DI CONTROLLO INTERNO E TERRITORIALE 

Tutto il personale viene adeguatamente formato sulle misure di contenimento e 
di prevenzione della diffusione del contagio e sul trattamento dati in periodo 
Covid. 

Nell’ambito delle misure di monitoraggio interno, oltre alle previste misure di 
prevenzione indicate, verrà adottata una procedura di gestione e controllo della 
numerosità delle assenze per identificare situazioni anomale per eccesso di 

assenze (Rapporto ISS n. 58). Al fine di ottimizzare la gestione di un paziente 
con sintomi suggestivi di una patologia da Covid-19, le misure di controllo 
territoriale costituiscono il riferimento essenziale per l’istituzione scolastica. A 

titolo informativo si riportano i sintomi più comuni nelle varie età: 
nei bambini sono: febbre, tosse, cefalea, sintomi gastrointestinali 
(nausea/vomito, diarrea), faringodinia (mal di gola), dispnea, mialgie, 

rinorrea/congestione nasale. 
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nella popolazione generale: febbre, brividi, tosse, difficoltà respiratorie, perdita 
improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita del 
gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia), rinorrea/congestione nasale, 

faringodinia, diarrea (ECDC, 31 luglio 2020);  
Nell’ambito di queste misure il Dipartimento di prevenzione collettiva è la 
struttura idonea con cui i dirigenti scolastici possono raccordarsi al fine di un 

efficace contact tracing e risposta immediata in caso di criticità. 
Il MMG e il PLS sono le prime figure sanitarie con le quali la scuola si interfaccia 
in caso di segnalazione di un sospetto contagio attraverso la figura del referente 

Covid. Ad essi passa la gestione del caso sospetto. 
A questa fase segue la necessaria attivazione di un monitoraggio da avviare in 
stretto raccordo con il Dipartimento di prevenzione collettiva dell’ASL, al fine di 

identificare la comparsa di possibili altri casi.  
Allegati di riferimento: 

- all. 7 - Procedura per gestione casi ammalati o che si ammalano 

CONCLUSIONI 

Restano valide le indicazioni emesse sin dall’inizio dello sviluppo della pandemia 
che si richiamano qui di seguito nel decalogo del 24 febbraio 2020 a cura del 
Ministero della Sanità e che, secondo varianti anche più recenti, sono da tempo 

affisse in molte parti della scuola. 
 

1. Lavati spesso le mani con acqua e sapone o con gel a base alcolica. 

2. Evita il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni 
respiratorie acute. 

3. Non toccarti occhi, naso e bocca con le mani. 

4. Copri bocca e naso con fazzoletti monouso quando starnutisci o tossisci. 
Se non hai un fazzoletto usa la piega del gomito. 

5. Non prendere farmaci antivirali né antibiotici senza la prescrizione del 

medico. 
6. Pulisci le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol. 
7. In caso di dubbi non recarti al pronto soccorso, chiama il tuo medico di 

famiglia e segui le sue indicazioni. 
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